OJIEKCAHAPINCHKHUH NOJITEXHIYHUN ®AXOBUH KOJIEXK

3ATBEPI’KEHO
Haka3 B.0. THpeKTOpa KOJIeIKY
«28» uepsHs 2024 p. Ne 20

PEKOMEHJTAIIIT
PO 3aTBEPAKEHHSA TAa MOTrOAKCHHHA IHono:xxenus B KOJIe)I)Ki

1. PexoMenparii mo/10 3aTBep/KeHHS Ta moropkeHHs [looskeHHs (mati -
Pexomenpariii) OnexcanapiicbKoro NoJiTeXHIYHOTO (haxoBOTO KOJIEIKY Po3p00JIeHO
3 METOI0 HaJaHHS METOAWYHOI JOMOMOTH [UJIsl 3aTBEP/KCHHS Ta TOTOKCHHS
[TonoxeHHss 1m0 po3poOJIsseTbCa B KOJNEMXKI Ha miacTtaBl 3akoHIB Ykpainu «IIpo
OCBITY», «IIpo paxoBy HepEeIBUILLY OCBITY», «IIpaBun
oprasizaiii JIIJIOBOJICTBA Ta apxXiBHOTO 30€piraHHs JOKYMEHTIB Yy Jep>KaBHHUX
OpraHax, OpraHax MiCII€BOTO CaMOBpsAyBaHHs, Ha HIANPUEMCTBAX, B YCTaHOBAX 1
opranizamisx», JACTY  4163:2020 «Jlep>xaBHa  yHiikoBaHa cHucCTeMa
JOKYMEHTALI. VHidikoBaHa cucrema oprasizaiiiHo-po3nopsa 40l
nokyMeHTarlli. Bumoru no opopmMiieHHs JOKYMEHTIBY», IHCTpyKIii 3 IiT0BOACTBA
B OnekcanipiicbKOMy MOJITEXHIYHOMY (DaXOBOMY KOJIEIIK1

2. Bumorn nux Pexomenpamii mnpo 3aTBEpIKEHHS Ta IOTOKEHHS
MOJIOKEHb € OOOB’SI3KOBUMHU JJIsI BCIX CTPYKTYPHHUX MiJIPO3AUTIB, KOJIET1aJbHOTO
OpraHy Ta CTYJEHTCHKOTO CAMOBPSAYBaHHS KOJIEIXKY.

[IpaBo Ha CTBOpEHHS, MIANHUCAHHS, MOTOJKEHHS, 3aTBEPKCHHS IOJO0XKEHb
BU3HAYAETHCS AKTAMHU 3aKOHOJIABCTBA Ta IHCTPYKIIIEIO 3 AUIOBOACTBA KOJIEIKY.

3. OCHOBHUM KOJET1aJIbHUM OPTaHOM YTIPABIIIHHS KOJIEJIKY € METOJANYHA
abo mejaroriyHa paja, sika CTBOPIOETHCS y BHUIIAJKaX 1 MOPSKY, MepeadadyeHux
creraIbHUMH 3aKOHAMH.

4. OCHOBHI TOBHOBaKEHHS, BIANOBIAAIBHICTh, MOPSAAOK (OpMYyBaHHS 1
TUSTBHOCTI KOJIETIaJbHUX OpraHiB YNpaBIiHHA 3aKJIaJy OCBITH BH3HAYaIOTHCS
3aKOHO/IaBCTBOM Ta TOJOXEHHIMH KOJIEKY .

I'pud 3aTBepaKeHHS MOT0KEHHS

5. [TomoskeHHsT MOXke OyTH 3aTBEpPKEHUH PO3MOPSAYUM JOKYMEHTOM
YCTAHOBH, KOJIET1aIbHUM OPTraHOM KOJEIKY abo0 MOcagoBOI0 0C000i0 (TTOCagOBUMU
oco0amu), 710 MOBHOBAKEHb SIKO1 (SKMX) HallekaTh MUTAHHA, 3a3HAYEHI Y TaKOMY
nokyMeHTi. HopmaTuBHO-TIpaBoB1 akTH (TI0JIOKEHHS, IHCTPYKIIIi, MpaBuja, TOPSIAKA
TOIO) 3aTBEPIXKYIOTbCS  PO3MOPSIIYUM  JOKYMEHTOM KOJIEIKY, LI0 BHUJIAB
BIJIITOBITHUH aKT.



6. JlokyMeHT BHUHOCHTHCS Ha 3aCiJJaHHS KOJET1aIbHOTO Oprany abo
CTYJACHTCHKOTO CaMOBPSITyBaHHS KOJICIKY JUIsE 00roBOpeHHs. XiJl 0OTOBOPEHHS Ta
roJIOCYBaHHs 3a MPUUHATTS JOKyMeHTa a00 Horo BiIAXUICHHS (IKCYEThCS y
MIPOTOKOJI 3acijaHHsl. PO3rIsTHy THIT Ta CXBaJICHUH TTPOTOKOJI KOJIS/KY BBOJUTHCS B
J10 HaKa30M JUpeKTopa Koiemky. (Jomxarok 1)

7. Komm nOKyMEHT 3aTBEpIKYETHCS IIOCTAHOBOIO, PINICHHIM, HaKa30M,
pO3MOpsKEHHAM, Tpu( 3aTBepAKeHHs ckianaeThes 13 ciosa “ 3SATBEPJIDKEHO ”,
HA3BU BUIY IOKYMEHTA, KM 3aTBEPKYEThCS CTBOPEHUN JOKYMEHT, Y HAa3HBHOMY
BIIMIHKY 13 3a3Ha4€HHsIM HOTo JaTh 1 HoMepa. Hanpukman:

3ATBEP/IKEHO
Haxa3om nupexropa Ne
« » 20__ poky

8. I'pud 3aTBepIKEHHSI PO3MIILLYETHCS Y NMPABOMY BEPXHBOMY KYTKY HEpIIOi
CTOpiHKH JoKyMeHTa. ([logaTok 2)

9. V pa3i 3arBep/uKEHHS TOKyMEHTa KUIbKOMa IOCAJIOBUMH oOcoOamu abo
KOJIETTAJIbHUMH OpraHaMy IOPUAMYHOI 0COOM O(OPMIIIOIOTH BIJIIMOBIIHY KIJIBKICTb
rpudiB 3aTBEPXKEHHS. SIKIIO0 JOKYMEHT 3aTBEpP/IKYIOTh JIB1 IOCAI0BI 0cOOM abo ABa
KOJIET1aJIbHI OpraHu, Tpu(HU 3aTBEPKEHHS PO3MILIYIOTh HAa OJHOMY pIBHI
TOPU30HTAJIBHO, a SKIIO OIlJbIe JBOX — Ha OJIHOMY pIiBHI TOPWU30HTAIBHO
BEPTUKAIBHUMHU PSIIKAMH B TOBUIBHOMY MOPSIIIKY.

I'pu¢ noroakeHHs1 MOJI0KEHb

10. TloromxeHHs JOKyMeHTa y pa3l MmoTpebu Moke 3I1MCHIOBATHUCS SK B
KOJIS/KI (BHYTPIIIHE), Ta 32 KOr0 MEKaMH IHIIUMHU 3a1HTEPECOBAHUMH YCTaHOBAMU
(30BHINITHE).

11. BHyTpillHE  TOTOJKEHHS  JOKyMEHTa O(popMJnoeTBc;{ HNUISIXOM
NpOCTaBJISIHHS Bi3W. Biza BKiIOWae 0OcCOOMCTHI TiAMMC, BIAacHE IM’A 1 TPI3BUIIE
ocobu, sika Bi3ye JMOKyMEHT, ab0 KOJEriaJbHOTO OpraHa, JaTy Bi3yBaHHS 13
3a3HauCHHSM Yy pa3i moTpebu HaltMeHyBaHHS Mmocaau i€l ocoobu. Hanpuxman:

HOroaKEHO
MeToau4YHOI0 PaI0I0 KOJIEIKY
Iporokoa Ne

« » 20 poky

12. Bi3za npocTaBisieTbcs Ha JUIBOBOMY a00 B pasi, KOJIU MICIS Ha JIMLOBOMY
OO0Ill OCTaHHBOTO apKyIllla HEJOCTAaTHHO, Ha 3BOPOTHOMY OOIll OCTAaHHBOTO ApKyIla
NPOCKTY JOKyMEeHTa. Bi3uM TpOCTaBISIIOThCS HAa MANepOBUX MPUMIPHUKAX



JIOKYMEHTIB, IO CTBOPIOIOTHCS y pasl HAsABHOCTI MIJACTaB, SIKI BHU3HAYAIOTHCA
OOTpYHTOBAaHMMH ISl CTBOPEHHS KOJIEIPKEM JOKYMEHTIB y mamepoBid Qopwmi, Ta
3aJIMINAIOThCs B Kojemki. (JJomaTok 3)

13. V pa3l mnoromkeHHs JOKyMEHTa KUIbKOMa IIOCAQJOBUMH 0OCOOaMH,
KOJICTIaTbHUMH OpraHaMd a00 CTYJCHTCHKHM CaMOBPSIYBaHHSM O(OPMITIOIOTH
BIIMOBIHY KUIBKICTh TpU(]IB TMOTOMKEHHSA Ha OJHOMY pPIBHI TOPU30HTAJIBLHO
BEePTHKAITBHUMH PSIAKAMH B IOBITLHOMY TOPSAKY.

14. TlpaniBHUKaM CTPYKTYPHHUX MiAPO3IUTIB KOJIEIKY, Ha SKHX IOKJIAIEHO
000B’SI30K 111010 PO3POOKHU TMOJIOKEHb JOTPUMYBATHUCA JaHUX PekoMenmariid.

IIpoexT po3pob.ieHo:

HinoBox Karepuna OXOTHHUK



Honatoxk 1
1o Pexomengarin
PO 3aTBEPIKEHHS
Ta IOTr'0IKEHHS
TTonoxeHHs B KOJIEMXKI

OJIEKCAHJIPIMCHbKUH NOJITEXHIYHUM ®AXOBUN

BBeneno B airo
HAKa30M JHPEKTOpa

«

No

»

20 p.

KOJIEJK
3ATBEP/I’KEHO
IleparoriuHor pagor KoJIeIKy
Ne
« » 20 poky

(Ha3zBa nokymeHTa)

Onekcanpis
(pix)



Honatoxk 2
1o Pexomenarii
PO 3aTBEPKEHHS Ta
ITOT'OKEHHS
TTonoxeHHs B KOJIEMKI

OJIEKCAHAPIMCHbKUU NOJITEXHIYHUA ®AXOBUA

KOJIEJI’K
SATBEPI/KEHO
Haka3zom aupexropa Ne
« » 20 poky

(HasBa nokymenTa)

Onekcanapis
(pix)



IIpoekT po3podesno:
(mocana)

HOTI'OJ’KEHO

MeToaM4HOI0 PaxoIo
KOJICZKY

IIpoTokoa Ne
«__» 20 poky

(ocTaHHIH JIUCT MOJIOKEHHS)

mignuc

HOI'OJ’KEHO

IlexaroriuHoro paxoro
KOJIEKY

IIpoTokoa Ne
«__» 20 poky

Honatoxk 3

1o Pexomengarin

PO 3aTBEP/KEHHS Ta
ITOI'0PKEHHS
TTonoxeHHs B KOJIEIKI

Baacue im’sa ITPI3BULIE

IOI'OJ’KEHO

CTyeHTChKOI0 Pa1010
KOJIEIKY

IIporokosa Ne_
«___» 20 _ pokxy






